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 آموزشی 

1 معرفی درس و اهمیت و ضرورت و اهداف درس و انتظار از فراگیران و نحوه ارزیابی درس     
 2 و نقش و اهمیت آن در بازیابی اطلاعات اهمیت چکیده نویسی و نمایه سازي   
3 کلیات و تعاریف چکیده و چکیده نویسی    
،   Indicative Abstract راهنما چکیده   ، informative Abstract تمام نماچکیده انواع چکیده :   

   extended abstractچکیده مبسوط 
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 5 چکیده و چکیده نویسی : استاندارد هاي چکیده نویسی مقالات نشریات  
6 در مققالات نشریات  چکیده ساختاریافته و غیر ساختاریافته    
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7    تمرین عملی چکیده نویسی انواع منابع اطلاعاتی، کتاب، مقاله نشریه، پایان نامه و ....    
 8 کلیات و تعاریف نمایه و نمایه سازي  
9 زبان هاي نمایه سازي، انواع نمایه سازي     
 10 روش هاي نمایه سازي کتاب به همراه تمرین هاي عملی   
 11 آموزش نمایه سازي در نرم افزار ورد      
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 13 در حوزه نمایه سازي کتاب با استفاده از نمایه سازي خودکار در ورد   انیدانشجو   پروژه هاي  تمرین عملی 
 14 در حوزه چکیده نویسی   انیدانشجو تمرین عملی پروژه هاي  
 15 جمع بندي و مرور مطالب ارائه شده در طول ترم تحصیلی   
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