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واحد   2نظری تعداد واحد: □دکتری  □ارشد کارشناسیکارشناسی مقطع:
  2عملی 

روش ها و فنون نمايه سازي و  فارسی:

  چكيده نويسي 

 

 درس نام
 لاتین:  :نیازهاها و همنیازپیش

Methods and Techniques Of 

Indexing And Abstracting  
 حسین مرادی مقدم  مدرس/مدرسین: 32033113شماره تلفن اتاق:
 منزلگاه اینترنتی:

http://hmoradimoghadam.profile.semnan.ac.ir :پست الکترونیکیh-moradimoghadam@semnan.ac.ir 
 21-21شنبه ها سه و   23-24شنبه ها دو برنامه تدریس در هفته و شماره کلاس:

كسب دانش و مهارت هاي لازم براي انجام نمايه سازي و چكيده نويسي در محيط هاي چاپي و الكترونيكي و شناخت مهم  اهداف درس:

 ترين رويكردها و روش هاي نمايه سازي و چكيده نويسي 

 منابع و رفرنس ها ( ) امکانات آموزشی مورد نیاز:
 نحوه ارزشیابی آموزشیهای کلاسی و فعالیت ترمامتحان میان ترمامتحان پایان

 درصد نمره 0  20
 

 (. روش ها و فنون نمايه سازي و چكيده نويسي. تهران: سمت9311هراتي، هادي؛ صنعت جو، اعظم)

 
 منابع و مآخذ درس

 

بندی درسبودجه  

شماره هفته  مبحث توضیحات
 آموزشی

 1 نحوه ارزيابي درسمعرفي درس و اهميت و ضرورت و اهداف درس و انتظار از فراگيران و   
 2 کلیات نمایه و نمایه سازی 
 3  نمايه از نظر هدف تهيه  
 4 نمايه از نظر نحوه تنظيم و نوع اطلاعات  
 5  همارايي در نمايه سازي  
 6 نمايه سازي از نظر بيان محتواي اطلاعاتي به همراه تمرين عملي  
 7   نمايه سازي قالب ها و حوزه هاي خاص 
 8  ارزيابي نمايه ها 
 9 به همراه تمرين هاي عملي  كتابروش هاي نمايه سازي  
 11 نمايه سازي در موتورهاي جستجو اينترنت  
 11  ابزارهاي كنترل واژگاني  
 12 : استاندارد هاي چكيده نويسي مقالات نشريات  چكيده و چكيده نويسي 
 13 در نرم افزار وردنمايه سازي  آموزش  
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 14 كتاب با استفاده از نمايه سازي خودكار در ورددر حوزه نمايه سازي  انيدانشجو پروژه هاي عمليتمرين  
 15 در حوزه چكيده نويسي  انيدانشجو پروژه هايعملي تمرين  
 16 جمع بندي و مرور مطالب ارائه شده در طول ترم تحصيلي  

 


